	PHÒNG GD&ĐT MỸ XUYÊN

TRƯỜNG THCS ĐẠI TÂM


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập-Tự do-Hạnh phúc

	Số: 16/KH-THCSĐT                 
	      Đại Tâm, ngày 30 tháng  4  năm 2017.


KẾ HOẠCH 
Công tác tháng 5 năm 2017   
A.Công tác trọng tâm 

1. Sinh hoạt chủ điểm kỷ niệm ngày Quốc tế lao động (01/5) và kỷ niệm 127 năm ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh (19/5/1890 - 19/5/2017). 

2. Tổ chức kiểm tra cuối học kỳ 2 và tổng kết năm học 2016 - 2017.

B.Hoạt động cụ thể
I. Ban giám hiệu
1. Chỉ đạo tổ chức sinh hoạt theo chủ điểm kỷ niệm ngày Quốc tế Lao động (01/5) và ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh (19/5). 
- Tuyên truyền qua SHDC, HĐNGLL, phát thanh măng non,…;

- Tổ chức hội thi “Kể chuyện về tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh”;
- Tổ chức ngày hội trồng cây nhân ngày sinh của Bác (19/5/2017).
2. Tổ chức Lễ tổng kết năm học 2016 - 2017 ngày 27/5/2017
3. Phân công giáo viên tham gia giám sát kiểm tra cuối năm học 2016 - 2017 môn Ngữ văn và Toán tại các trường Tiểu học xã Đại Tâm:
- Từ 7h30 ngày 16/5/2017(thứ ba): kiểm tra môn Tiếng Việt:
+ Trường Tiểu học Đại Tâm 1: Tiết Vĩnh Trung;

+ Trường Tiểu học Đại Tâm 2: Phan Thị Thu Hiền;

+ Trường Tiểu học Đại Tâm 3: Đinh Thị Phương Linh.
- Từ 7h30 ngày 17/5/2017(thứ tư): kiểm tra môn Toán:
+ Trường Tiểu học Đại Tâm 1: Trần Hiếu Nhân;

+ Trường Tiểu học Đại Tâm 2: Lê Thị Phượng;

+ Trường Tiểu học Đại Tâm 3: Tăng Thị Mỹ Diệu.

4. Chỉ đạo bộ phận chuyên môn và giáo viên phụ trách có dạy chữ Khmer báo cáo chất lượng giáo dục dân tộc hạn cuối ngày 25/5/2017.
5. Chỉ đạo bộ phận phụ trách tích cực vận động học sinh để mở lớp PCGD theo chỉ tiêu được giao năm 2017 (Kiên Phong Vĩnh và Trần Minh Hòa).
- Dự kiến mở các lớp 6, 7, 8, 9 (ưu tiên mở lớp 9);

- Thời gian trước 20/5/2017, địa điểm tại trường THCS Đại Tâm.

6. Chỉ đạo tổ chức kiểm tra học kỳ II năm học 2016 - 2017 và báo cáo tổng kết cuối năm theo Hướng dẫn số 03/HD-PGDĐT ngày 03/4/2017 của Phòng GD&ĐT Mỹ Xuyên:
- Thời gian kiểm tra từ 08/5/2017 đến hết ngày 13/5/2017 (tuần 35);

- Hạn cuối giáo viên nhập kết quả vào phần mềm SMAS 15/5/2017;
- Tổ chức cho học sinh vắng kiểm tra bổ sung ngày 15 và 16/5/2017;

- Ban giám hiệu phê duyệt kết quả tổng hợp ngày 17/5/2017;

- GVCN nhận bảng điểm tổng hợp hoàn chỉnh ngày 18/5/2017 (Riêng khối 9 phải hoàn thành và nhận ngày 16/5/2017);
- Ban giám hiệu báo cáo kết quả tổng kết về PGD ngày 20/5/2017 (mẫu).
7. Tổ chức họp xét thi đua cuối năm: đánh giá Chuẩn nghề nghiệp giáo viên, đánh giá Chuẩn Hiệu trưởng và Phó Hiệu trưởng:
- Gửi các biểu mẫu đánh giá cuối năm cho TTCM: 18/5/2017;
- Tổ chức họp xét thi đua tại các tổ chuyên môn:     20/5/2017;

- Họp Hội đồng thi đua khen thưởng trường ngày:  22/5/2017;
- Hoàn thành hồ sơ đề nghị khen thưởng cuối năm: 23/5/2017;

- Báo cáo kết quả xét thi đua cuối năm về PGD:      24/5/2017.

8. Hoàn thành báo cáo tự đánh giá kiểm định chất lượng giáo dục năm học 2016 - 2017 và gửi về PGD trước ngày 01/6/2017:

- Họp Hội đồng tự đánh giá ngày 11/5/2017;
- Hoàn chỉnh báo cáo tự đánh giá ngày 29/5/2017.

- Gửi báo cáo tự đánh giá kiểm định CLGD về PGD ngày 30/5/2017.
9. Phối hợp với các trường tiểu học trên địa bàn xã Đại Tâm để tổ chức bàn giao chất lượng làm cơ sở tuyển sinh lớp 6 năm học 2017 - 2018.
10. Hoàn thành hồ sơ xét tốt nghiệp THCS theo Hướng dẫn số 04/HD-PGDĐT ngày 17/4/2017 của Phòng GD&ĐT Mỹ Xuyên:

- Gửi đề nghị thành lập Hội đồng về PGD ngày 08/5/2017;
- Tổ chức tự kiểm tra hồ sơ lần cuối ngày 09/5/2017;
- Cho học sinh ký xác nhận vào danh sách ngày 10 và 11/5/2017;
- Hạn cuối điều chỉnh và bổ sung hồ sơ ngày 15/5/2017 (nếu có);

- Dự kiểm tra chéo hồ sơ tại PGD ngày 19/5/2017 (lúc 13h30);

- Tổ chức xét Tốt nghiệp THCS ngày 25/5/2017 (lúc 7h30);

- Gửi toàn bộ hồ sơ theo qui định về PGD ngày 26/5/2017.

11. Họp Cụm và Tổ thi đua huyện Mỹ Xuyên năm học 2016 - 2017:
- Họp Tổ thi đua ngày 23/5/2017 (lúc 7h30, tại THCS Hòa Tú 2);
- Họp Cụm thi đua hoàn chỉnh hồ sơ ngày 24/5/2017 (lúc 14h00, tại PGD);

- Gửi hồ sơ Cụm thi đua về PGD ngày 25/5/2017 (Thầy Sơn nhận).

12. Chỉ đạo Tổng phụ trách hoàn thành báo cáo công tác Đội và phong trào thiếu nhi năm học 2016 - 2017 về PGD hạn cuối ngày 10/5/2017.

13. Chỉ đạo bộ phận y tế hoàn chỉnh hồ sơ chuẩn bị tiếp đoàn kiểm tra theo Kế hoạch liên tịch số 566/KHLT-SGDĐT-SYT ngày 08/3/2017.

14. Chỉ đạo thực hiện theo Công văn số 853/SGDĐT-DTCNTX ngày 14/4/2017 của Sở GD&ĐT V/v tổ chức Ngày Sách Việt Nam lần thứ 4.

15. Chỉ đạo thực hiện Kế hoạch số 867/KH-SGDĐT ngày 17/4/2017 V/v hành động về bình đẳng giới của ngành Giáo dục năm 2017.
16. Thực hiện theo ý kiến chỉ đạo của Trưởng phòng GD&ĐT huyện Mỹ Xuyên về việc tham gia Bảo hiểm thân thể đối với CB, GV, NV năm học 2016 - 2017 số tiền: 388.000 đồng/năm, chia làm 02 đợt thu:

- Đợt 1: 200.000 đồng (sau khi có lương tháng 5/2017);

- Đợt 2: 188.000 đồng (sau khi có lương tháng 6/2017).

17. Họp Hội đồng sư phạm cuối năm ngày 31/5/2017(lúc 7h30).
II. Chủ nhiệm lớp
1. Tăng cường theo dõi, nhắc nhở giáo dục học sinh  nâng cao ý thức trong học tập, kiểm tra học kỳ 2 nghiêm túc.

2. Tuyên truyền, nhắc nhở học sinh khi tham gia giao thông, giữ gìn vệ sinh trường lớp, bảo quản cơ sở vật chất, chăm sóc cây xanh - hoa kiểng.
3. Tổ chức họp xét hạnh kiểm học sinh lớp cuối năm học 2016 - 2017 từ  ngày 15/5/2017 đến ngày 16/5/2017 và nhập dữ liệu vào phần mềm SMAS.
4. Hoàn thành các thông tin trong sổ liên lạc và nộp cho BGH để phê duyệt ngày 20/5/2017(HT: Khối 6, 9; PHT: Khối 7, 8).
5. Hoàn thành ghi kết quả vào sổ điểm lớn và học bạ hạn cuối ngày 31/5/2017. Riêng khối 9 phải hoàn thành hạn cuối ngày 17/5/2017.

6. Tổ chức cho học sinh đăng ký kiểm tra lại lần 2 (đối với học sinh thuộc diện phải kiểm tra lại và lập danh sách báo cáo BGH).
7. Phối hợp triển khai các kế hoạch hoạt động hè đến tất cả học sinh: Lao động hè, thể dục thể thao, đăng ký học phụ đạo hè, bồi dưỡng HSG,…
III. Tổ chuyên Môn
1. Kiểm tra việc thực hiện và hoàn thành chương trình ở tất cả các môn học theo qui định (Kết thúc học kỳ 2 ngày 25/5/2017).

2. Tổ chức họp xét thi đua cuối năm và báo cáo kết quả cho Hiệu trưởng ngày 20/5/2017 (Biên bản đánh giá, xếp loại từng thành viên).
3. Bổ sung hoàn chỉnh các loại hồ sơ đánh giá, xếp loại thi đua từng thành viên theo biểu mẫu gửi Hiệu trưởng hạn cuối ngày 21/5/2017.
4. Triển khai kế hoạch bồi dưỡng, tập huấn chuyên môn nhân dịp hè 2017 (nếu có); bàn giao thiết bị và ĐDDH trước khi nghỉ hè 2017.
IV. Đoàn - Đội
1. Triển khai kế hoạch hoạt động hè 2017 đến tất cả học sinh các lớp trong tuần 36 (từ ngày 15/5/2017 đến 20/5/2017).
2. Tổng kết các phong trào thi đua trong học sinh và đề nghị khen thưởng những tập thể và cá nhân tiêu biểu (hạn cuối ngày 20/5/2017).
3. Tổ chức các hoạt động chủ điểm nhân ngày sinh nhật Bác 19/5/2017; tuyên truyền phát thanh măng non định kỳ với chủ đề Học tập và làm theo tấm gương của Bác”; mùa thi nghiêm túc, mùa hè vui tươi bổ ích,…
+ Vận động trồng thêm cây xanh sân thể dục phía sau (cây to);

+ Thực hiện “Ngày hội trồng cây, bảo vệ môi trường” 19/5/2017 (16giờ).
4. Tổng hợp phong trào Kế hoạch nhỏ cuối năm bổ sung kinh phí cho các hoạt động của Đội TNTP Hồ Chí Minh nhân dịp hè 2017.
V. Tổ văn phòng
1. Thủ quỹ lập danh sách thu và nộp Bảo hiểm thân thể đợt 1 cho Phòng GD&ĐT Mỹ Xuyên (theo mẫu qui định, 02 bản).
2. Văn thư kiểm tra và hoàn chỉnh hồ sơ các lớp khối 9 hạn cuối ngày 17/5/2017 (để tham gia kiểm tra chéo tại PGD ngày 19/5/2017).
3. Văn thư phối hợp với GVCN các lớp khối 9 cho học sinh ký xác nhận thông tin trong danh sách dự xét TN.THCS ngày 10 và 11/5/2017.

4. Tham gia Hội đồng kiểm tra học kỳ 2 năm học 2016 - 2017.
5. Văn thư hoàn thành báo cáo EMIS online tháng 5/2017 báo cáo PGD hạn cuối ngày 31/5/2017 (minhhuyst2010@gmail.com).
6. Tham gia chuẩn bị cơ sở vật chất và các điều kiện phục vụ lễ tổng kết năm học 2016 - 2017 ngày 27/5/2017.
7. Bảo vệ tham gia kiểm kê tài sản cuối năm và nhận bàn giao thiết bị, ĐDDH từ các tổ chuyên môn trước khi nghỉ hè 2017 (ngày 31/5/2017).
8. Kế toán hoàn thành bảng lương tháng 6/2017 hạn cuối ngày 31/5/2017.
9. Bộ phận phụ trách thư viện tiến hành thu hồi SGK, phối hợp với GVCN vận động học sinh tặng sách cũ và truyện đọc cho thư viện; kiểm kê thư viện cuối năm và lập báo cáo PGD (dự kiến đầu tháng 6/2017).
10. Kế toán hoàn tất hồ sơ thu học phí năm học 2016 - 2017, tổng hợp kinh phí  và đăng nộp về Kho bạc Nhà nước để lập dự toán sử dụng.

11. Bộ phận y tế và Chữ thập đỏ trường chuẩn bị hồ sơ tiếp đoàn kiểm tra công tác chữ thập đỏ trường học ngày 17/5/2017.
12. Văn thư phối hợp với công đoàn rà soát danh sách học sinh là con CB-CNVC, con lao động nghèo lập danh sách theo mẫu đề nghị hỗ trợ tập đầu năm học 2017 - 2018, hạn cuối gửi PGD ngày 17/5/2017 (số lượng 15 học sinh).
	Nơi nhận :                                                                          
- Phòng GD&ĐT Mỹ Xuyên(b/c);

                                  

- VP.HĐND & UBND Xã (b/c);


- CB,GV,NV trường (thực hiên)

       
                           

- Lưu VT. 
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